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Processo de Aprovacao do Instrumento Contratual

Responsavel

Etapa

Requisitos para Viabilizacao

Gestor da Contratagdo

Identificar modelos de cldusulas e minutas mais adequados
ao processo de contratagdo especifico

Existencia de uma biblioteca de cldusulas e minutas
padronizadas

Possibilidade de indexar o contetdo da biblioteca de acordo
com a classificagdo da contratagdo (tipo de contrato, tipo de
objeto, etc.)

Elaboragdo do instrumento contratual levando-se em conta
tanto a necessidade de protegdo contra riscos legais e
demandas, quanto a gestdo do contrato

Gestor do Contrato

Revisdo da minuta em relagdo as necessidades da relagdo
comercial

Avaliar as necessidades para gestdo do contrato

Juridico

Aprovagdo do instrumento Contratual

Revisdo final e aprovagdo
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Melhores Praticas para Instrumentos Contratuais

Tipo de Minuta

Conceito

Aplicacao

Processo de Aprovacao no Juridico

Pré-Chancelada

A minuta padronizada ndo permite alteragdes. Geralmente é
completada com informag&es que ndo alteram a essencia do
instrumento: partes, quantidade, precgo, prazo de
pagamento e informagdes especificas relacionadas ao objeto

Objetos de especificagdo madura, de contratagdo rotineira

Inexistente

Pré-Aprovada

A minuta é composta apenas por clausulas padronizadas,
podendo haver a insergdo de textos em locais especificos
definidos pela area juridica

Objetos de contratagdo eventual, e especificagdo comum no
mercado

Obrigatério somente acima de determinado valor,

geralmente um percentual do orgamento da empresa.

Inexistente abaixo deste valor

N3o padronizada

Minuta fora dos padrdes estabelecidos

Imposta pela outra parte, que detém o controle da relagdo
comercial, ou objeto muito especifico

Obrigatério
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