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Processos de Contratacao

Processo

Envolvidos

Objeto

contratagdo na
area de
contratagao.
Sempre que
possivel utilizar o
préprio nimero
da RMS.

orgamentaria.

demais. Pratica
de mercado:

guanto menor o

ndmero maior a
prioridade de
contratagao.

contratagdo.
Prética de
mercado: utilizar
0 mesmo
numero do
processo de
contratagdo,
seguido da
versdo de
atualizagdo
quando se trata
de planilha tipo
MS Excel ®

que detém o
orgamento para
a contratagao -

obteve a
aprovagao.

contratagdo. Se a
planilha se refere
a uma Unica drea
de contratagdo,
utiliza-se apenas
o nome do gestor
da contratagdo.

padrdo da
empresa define a
drea requisitante
sempre como
gestora, eliminar
a coluna.

cadastro de itens
do ERP.

processo de
contratagao
requer

o processo deve
seguir para se
adequar a norma
interna

N2 Processo - . Check-List de Area Responsavel pela Gestor do Especificagdo . Nivel de Alcada | Modalidade de .
Valor Orgamento Prioridade - . - L. Descri¢do N N Projeto ou Grupo
RMS Contratacao Requisitante Contratacao Contrato Técnica de Aprovagdo Contratagao
Ndmero Valor aprovado Prioridade da Hiperlink para | Identificagdo da | Nome da drea de| Nome da drea e Cddigo da Resumo da Identificagdo do | Identificagdo da Cédigo do
identificador do | no orgamento - | contratagdo em | acesso ao check- | drea requisitante | contratagdo e do| do gestor do especificagdo descrigdo do tipo de modalidade de |Projeto ou Grupo
processo de dotagdo relagdo as list detalhado de |da contratagdo. A gestor da contrato. Se o técnica ou do objeto. aprovagdo que o | contratagdo que | de Contratos a

que o processo
se refere ou se
subordina
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Processo

Datas

N2 Processo -
RMS

Valor Orgamento

Prioridade

Check-List de
Contratacdo

Orgamento

Recepcdo Area
de Contratagdo

Inicio do Certame

Aprovagdo

Cancelamento

Ndmero
identificador do
processo de
contratagdo na
area de
contratagao.
Sempre que
possivel utilizar o
préprio nimero
da RMS.

Valor aprovado
no orgamento -
dotagdo
orgamentaria.

Prioridade da
contratagdo em
relagdo as
demais. Pratica
de mercado:
quanto menor o
ndmero maior a
prioridade de
contratagao.

Hiperlink para
acesso ao check-
list detalhado de

contratagdo.

Prética de
mercado: utilizar
0 mesmo
numero do
processo de
contratagdo,
seguido da
versdo de
atualizagdo
quando se trata
de planilha tipo
MS Excel ®

Dataem que a
dotagdo
orgamentaria foi
aprovada. Pratica
de mercado: data
de aprovagdo da
RMS.

Dataem que a
Area de
Contratagao
recebeu o
processo da area
requisitante.

Data em que os
fornecedores
comegaram a

receber
instrugdes para
participagdo do

certame.

Data em que a
eleigdo (ou
habilitagdo) do
fornecedor foi
aprovada.

Data em que o
processo de
contratacao foi
considerado
cancelado.
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Processo

Instrumento Contratual

N2 Processo -

Check-List de

préprio nimero
da RMS.

contratagao.

processo de
contratagdo,
seguido da
versdo de
atualizagdo
quando se trata
de planilha tipo
MS Excel ®

pedido do
fornecedor,
documento fiscal

Valor Orgamento Prioridade . Tipo Ne Data Valor
RMS Contratacao
Ndmero Valor aprovado Prioridade da Hiperlink para Tipo do Numero do Data de Valor total do
identificador do | no orgamento - | contratagdo em | acesso ao check-| instrumento instrumento assinatura ou instrumento
processo de dotagdo relagdo as list detalhado de contratual: contratual. aceite do contratual,
contratagdo na or¢camentaria. | demais. Pratica contratagdo. |contrato, aditivo, instrumento relativo ao
area de de mercado: Prética de autorizagdo de contratual - data | mesmo periodo
contratagao. guanto menor o | mercado: utilizar servigo, de formalizagdo da dotagdo
Sempre que ndmero maior a 0 mesmo autorizagdo de da relagdo orgamentaria.
possivel utilizar o prioridade de numero do fornecimento, comercial.
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